南通苏通科技产业园区实验学校

2017-2018学年第一学期第4周工作安排

	部门
	主要工作
	责任人
	落实时间

	行政线
（含党支部、校长室、校办）
	1.2018园区学校引进优秀教师启动报名工作
	姚敏
	

	
	2.落实区和镇布置的安全自查和阶段小结
	戴智毅
	

	
	3.检查全段时间布置的安全工作完成情况
	戴智毅
	

	
	4.督促相关部门做好春季流感等传染疾病的预防与教育
	戴智毅
	

	
	5.收取第一季度党费
	周浩
	

	
	6.协调落实省“十三五”重点课题中期检验活动
	周浩
	

	
	7.四六年级数学命题比赛
	周浩
	

	
	8.组织人员去无锡培训
	周浩
	

	
	9.在反思中前行主题班会活动
	耿元元
	周一

	
	10.2018年英语人机对话市模考
	耿元元
	

	
	11.阶段性测试准备
	耿元元
	

	
	12.完成提交教职工误餐补贴申请工作
	储德杰
	

	
	13.完成提交无房教职工租房补贴申请工作
	储德杰
	

	教学线
（含教务处、教科室）
	小学部
	1.江海之星优课展示。（孙广源、杨宏平）
	本周
	

	
	
	2. 派员参加区小学数学教学研讨活动。
	周四
	

	
	
	3.区语文教研员来校听课。
	周二
	

	
	
	4.正常巡课。
	本周
	

	
	
	5.“一师一优课”的发动。
	
	

	
	
	6.承办区体育优课比赛前期准备工作
	
	

	
	中学部
	1. 中青年教师工作室活动（陈恺波）
	袁斌
	3.20

	
	
	2．听推门课
	杨安庆、袁斌
	全周

	
	
	3．中考英语听力、口语考试市模拟考试
	杨安庆、袁斌
	3.22、3.23

	
	
	4. 中考体育体检
	袁斌、严萍
	周内

	
	
	5. 布置月考相关工作
	袁斌、严萍
	3.23

	
	
	6. 作业批改情况检查
	袁斌、学科组长
	3.22

	德育线
（含德育处、团委、大队部）
	1．升旗仪式：九（2）班，行政主持：戴智毅，主题《预防春季传染病》
	
	3月19日

	
	2.扶贫助学审计单位需要提供资料收集汇总工作
	
	

	
	3.班牌上墙
	
	

	
	4.中小学春季社会实践活动，清明活动
	
	

	
	5．每周教育内容：锻炼身体好习惯，爱护公物；校外安全教育：玩具安全。 
	汪芬
	3月19日

	
	6．扶贫助学审计单位需提供资料收集汇总工作。
	德育处牵头

其他各部门全力配合配合
	3月22日

	
	7．班级名牌专项检查。检查人员：校长室及行政组成员
	王品  汪芬
	周内

	
	8.班队课：陈英 范红艳
	王品  汪芬
	周内

	
	9.考虑关于小学生春季社会实践活动。 
	
	周内

	
	10．制定一至三年级消防疏散演练方案，初定3月26日下午15：05。（与戴校沟通）
	 王品、汪芬
	

	后勤线

（含总务处、工会、会计室）
	1.食堂自查
	
	

	
	2.继续做好设施设备维护检查工作
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


