南通苏通科技产业园区实验学校
2017-2018学年第二学期第2周工作安排
	部门
	主要工作
	责任人
	落实时间

	行政线
（含党支部、校长室、校办）
	1.引进优秀教师公告发布
	姚敏
	

	
	2.薄弱学校提升工程申报工作
	姚敏
	

	
	3.完成领导干部责任清单
	姚敏
	

	
	4.小学部社团开团
	周浩
	周二

	
	5.质量分析
	周浩
	周三

	
	6.六年级学生家长
	周浩
	周四

	
	7.初三年级中考百日誓师
	耿元元
	周一

	
	8.初三1班家长会
	耿元元
	周二

	
	9.参加区教学工作会议
	耿元元
	周二

	
	10.落实精细化培优计划
	耿元元
	

	
	11.督促德育处检查“扫黄打非”安全平台完成情况
	戴智毅
	

	
	12.发放学校2018两会期间维稳工作方案
	戴智毅
	

	
	12.与德育处商讨“爱心家长志愿者护学岗”实施方案
	戴智毅
	

	教学线

（含教务处、教科室）
	小学部
	1.江海之星优课展示。（季敏霞、秦利萍）
	
	

	
	
	2.期初语数英检测统计。
	
	

	
	
	3.晨诵、阅读活动开展。
	
	

	
	
	4.区小学语文课堂教学竞赛磨课。
	
	

	
	
	[bookmark: _GoBack]5.正常巡课。
	
	

	
	
	6.开展大课间并做调整安排调整安排。
	葛习萍
	

	
	
	7.跳绳队、足球队开展常训工作。
	葛习萍
	

	
	
	8.体育教师“技能日日练”活动。
	葛习萍
	

	
	
	9.专职教师会议
	戴卫东
	周二

	
	中学部
	1.中考百日誓师
	杨安庆、袁斌
	3．5

	
	
	2．九1班家长会
	杨安庆、袁斌
	3.6

	
	
	3．参加区教学工作会议
	杨安庆
	3.6

	
	
	4.落实培优计划
	袁斌
	周内

	
	
	5.学生学籍录入、管理
	严萍
	1.17

	
	
	6.中青年教师工作室会议
	袁斌
	周三

	德育线

（含德育处、团委、大队部）
	1．每周教育内容：不随地吐痰，用电安全教育；校外安全教育：食品安全。 
	汪芬
	

	
	2．汇总寒假学生读书征文，3—6年级每班上交5篇优秀作品。
	汪芬
	3月6日

	
	3．“学雷锋 树新风”公益活动，3月7日下午13：30——15：00。
	王品  汪芬
	3月7日

	
	4．三八妇女节贺卡制作评比，3月8日前，每班上交5份作品。
	王品  汪芬
	3月8日

	
	5．“新学期 新气象”主题黑板报专项评比检查。3月9日下午15：00，检查人员：王品、汪芬、徐莉、姜会玲。
	王品  汪芬
	3月9日

	
	6．国旗下讲话：做雷锋精神的传承人（九2班） 
	陈恺波
	3月5日

	
	7．团员注册
	陈恺波
	3月6日

	
	8． “做雷锋精神的传承人”系列活动，与社区联系，团员参加
	储德杰 陈恺波
	3月6日

	
	9．三八妇女节贺卡制作评比，3月8日前，每班上交5份作品。
	储德杰 陈恺波
	3月8日

	
	10. 学生心理健康辅导讲座
	王洁
	3月8日

	后勤线

（含总务处、工会、会计室）
	1.继续填写“助学预审”表
	
	

	
	2.庆“三八”妇女节活动
	
	

	
	3.完成各项缴费工作
	
	

	
	4.教材余缺统计工作
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




