南通苏通科技产业园区实验学校
2017-2018学年第一学期第17周工作安排
	部门
	主要工作
	责任人
	落实时间

	行政线
（含党支部、校长室、校办）
	1.学校十九大专题活动
	姚敏
	

	
	2.工会成立筹备
	姚敏
	

	
	3.区六年级质量抽查、网上阅卷、质量分析
	周浩
	周三、四

	
	4.研究确定教学下学期部分内容方案
	周浩
	周五

	
	5.参加省级培训
	周浩
	周一、二

	
	6.市级课题结题
	周浩
	周四、五

	
	7.相关经费结算
	周浩
	

	
	8.加强教师考勤管理
	周浩 耿元元
	周一

	
	9.初中部阶段性测试
	耿元元
	周四

	
	10.一初中教育集团活动
	耿元元
	周三

	
	11.学校拜年视频采集
	校办
	周三

	
	12.做好今冬明春防火工作
	戴智毅
	

	
	13.学校卫生监督工作
	戴智毅
	

	
	14.食堂迎查工作
	戴智毅
	

	教学线

（含教务处、教科室）
	小学部
	1.优课展示（王雅楠   周洁红）
	戴卫东
	周三、四

	
	
	2.毕业班模拟考试
	戴卫东
	周三

	
	
	3.微课题上报
	袁雯
	本周

	
	
	4.张洪涛名师工作室作文指导课
	袁雯
	周二

	
	中学部
	1.常规教学活动
	
	

	
	
	2.阶段性测试及分析
	
	

	
	
	3.组内教研活动
	
	

	德育线

（含德育处、团委、大队部）
	1. 每周教育内容：不去水塘等危险场所玩耍；法制知识教育；校外安全教育：家用电器防火。
	汪芬
	

	
	2. 参加南通开发区“明理学法小童星”申报。
	王品 朱健
	12月20日前

	
	3. 2017年秋季学生助学金发放，签字，家长签字核查。
	 王品 汪芬
丁岚 陈恺波
	周内

	
	4. 汇总各班级学生制作的迎新年心愿卡，布置展板和过塑悬挂。
	王品 汪芬
	12月18日

	
	5．校园十大孝星评选申报、汇总。
	王品 陈恺波
	

	
	6．安全教育平台作业。
	王品 陈恺波
	

	
	7. 法治网络知识大赛。
	各班主任
	周内

	
	8．迎新活动学生主持人选拔、培训。
	汪芬
	

	
	9. 2017年南通市影评夏令营结营仪式。
	
	12月18日

	
	10. 参加南通开发区“崇德尚法好少年”申报。
	陈恺波
	12月20日前

	
	11. 汇总各班级学生制作的迎新年心愿卡，布置展板和过塑悬挂。
	陈恺波
	12月18日

	
	12.参加区文艺汇演
	
	12月18日

	后勤线

（含总务处、工会、会计室）
	1.校园文化施工准备
	
	

	
	2.2017年度经费结报周三结束
	
	

	
	3.笼式足球场地施工
	
	

	
	4.更换食堂法人证书
	耿建峰
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



