南通苏通科技产业园区实验学校

2017-2018学年第一学期第14周工作安排
	部门
	主要工作
	责任人
	落实时间

	行政线
（含党支部、校长室、校办）
	1.一初中教育集团首届学科带头人、骨干教师、教坛新秀评选工作。
	姚敏
	周内

	
	2.智学网作业系统的准备工作
	姚敏
	周内

	
	3.开发区初中化学教研活动
	耿元元
	周三

	
	4.组织中学部第二批教师外出学习
	耿元元
	周四、五

	
	5、参加十九大演讲活动（中学部）
	耿元元
	周五、日

	
	6.一初中集团征文、演讲活动筹备工作
	耿元元
	

	
	7.落实部门完善“南通市学校卫生监督档案”及材料上报
	戴智毅
	

	
	8.做好学校冬季安全设施设备维保督查与安全自查
	戴智毅
	

	
	9.加强对部门开展冬季各项活动的安全应急预案落实
	戴智毅
	

	
	10.推进智学网使用（小学部）
	周浩
	

	
	11.召开六年级教师会议
	周浩
	周二

	
	12.与社团外聘教师签订协议
	周浩
	周四

	
	13.进一步加强社团管理
	周浩
	

	
	14.与盐城林海小学开展结对研讨
	周浩
	

	教学线
（含教务处、教科室）
	小学部
	1.备课笔记检查情况反馈。
	戴卫东
	本周

	
	
	2.做好区微型课题申报宣传。
	袁雯
	

	
	
	3.青年教师的优课展示。（ 曹怡娟、王雅楠等）
	戴卫东
	本周

	
	
	4.做好“十二五”课题的结题工作。
	
	

	
	
	5.预告：迎接区六年级摸底测试。
	戴卫东
	

	
	中学部
	1.集体备课活动
	学科组长
	周内

	
	
	2.组内公开课
	袁斌
	周内

	
	
	3.落实推门听课，进行新一轮课改巡查
	袁斌
	周内

	
	
	4.组织教师外出参加教研活动
	杨安庆
	周内

	
	
	
	
	

	德育线
（含德育处、团委、大队部）

	1. 每周教育内容：道路交通安全；火警教育；校外安全教育：不玩火。
	汪芬
	

	
	2. 升旗仪式:四（1）班主持。举行期中考试颁奖仪式。
	汪芬
	12月4日 

	
	3. 2017年秋季学生助学金发放，签字，家长签字核查。
	 王品 汪芬
	周内

	
	4. 12月少先队大队部会议，初定12月5日，上午9：55，地点：大队部活动室。
	王品 汪芬
	12月5日

	
	5．制定元旦汇演方案。 
	中小学德育处
	周内

	
	6．参加南通市“动感中队”评选。 
	王品 汪芬
	周内

	
	7. 校园艺术节美术作品选送。
	王品
	周内

	
	8. 2017年秋季学生助学金发放，签字，家长签字核查
	储德杰 丁岚 陈恺波
	

	
	9.团员信息注册
	陈恺波
	周内

	
	10.八（1）杨雨乐参加南通第四届中小学生读书节演讲比赛（南通凤凰文化广场二楼雅书阁内）
	 
	12月5日（周二）

下午1:30

	后勤线

（含总务处、工会、会计室）
	1.完成年报工作
	张建森
	

	
	2.区文艺汇演排练工作
	耿建峰
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


