南通苏通科技产业园区学校

2017----2018学年度（上）每周工作安排
	周次
	4
	日期
	9月25日—9月30日

	部门
	工  作  安  排

	校长办公室
	1. 中学部代课教师签订合同。
2. 做好上传下达，收转发文件工作。

	初中部

教务处
	1.正常开展学科组活动；

2.做好晚自习第一周小结；

3.完成本学期第一次阶段性测试；

4.做好每月各班作业量统计；

5.做好国庆小长假作业布置。

	小学部
教务处
	1． 青年教师的优课展示。（杨海燕、夏娟）
2． 周四、五市级语文教研活动。
3． 发放阅读节活动方案。
4． 28日上午区级一年级科学研讨活动。
5．一年级新生注册。

6．一年级语文教师培训。（时间待定）

预告：下周青年教师优课。（秦利萍、杨灿）

	总务处
	1.电子书包安装。
2.食堂菜单安排。
3.一体化平台基础信息审核。

4.多功能A厅安装到位。

	团委
德育处
	1． 迎国庆演讲比赛主持人培训，场地布置；

2． “迎国庆，庆中秋”主题手抄报布置；

3． 发放国庆告家长书；

4． 安全教育平台完成。

5.  如东社会实践活动班级风采展示和文艺汇演节目排练工作。

6.  团委负责人参加市团委工作培训。

	小学大队部
	1. 每周教育内容：

基本行为习惯教育—与人交往；爱国主义教育；校外安全教育：防盗防抢；

2. 上报“我的中华骄傲”征文。

3. 发布我校开学第一课征文评比结果。  

4. 发放《国庆节告家长书》，收齐回执。

5．“庆国庆”手抄报制作。

6．制定“科技节”方案。

7．秋游前期准备工作。

8．班队课：陈英  施冬蕾（国庆后）。

9．制定一年级新生入学入队仪式方案，10月13日举行入队。

10.各班完成安全教育平台作业。

11.2017年下半年书画等级考级事务。


