南通苏通科技产业园区实验学校

2017-2018学年第一学期第12周工作安排
	部门
	主要工作
	责任人
	落实时间

	行政线
（含党支部、校长室、校办）
	1.落实中学部教师外出培训方案
	耿元元
	周内

	
	2.组织期中调研
	耿元元
	周三、周四

	
	3.去跃龙中学对接考试事宜
	耿元元
	周二

	
	4.落实中学部学生社会实践具体事宜
	耿元元
	周内

	
	5.期中调研、阅卷、质量分析
	周浩
	周四、周五

	
	6.打印上半年与一附结对研讨证书
	周浩
	周二

	
	7.落实特级教师顾娟团队来校送教方案
	周浩
	周三

	
	8.规划教师读书沙龙和论文研讨相关事宜
	周浩
	周五

	
	9.考察电子书法教室
	周浩
	周内

	
	10.小学部岗位竞聘
	周浩
	11.17

	教学线
（含教务处、教科室）
	小学部
	1.派员参加区美术优课比赛。
	戴卫东
	11.14

	
	
	2.组织期中考试。
	戴卫东
	11.16

	
	
	3.做好各学科的期中质量分析。
	戴卫东
	11.17

	
	
	4.预告：下周各学科备课笔记检查。
	戴卫东 袁雯
	

	
	
	5.预告：下周的江海之星优课展示。（曹怡娟、王雅楠）
	
	

	
	
	6. 江苏省信息技术能力提升工程培训。
	
	

	
	中学部
	1.学生学籍信息采集照片上传
	严萍
	11.13

	
	
	2.七、八、九年级期中考试
	杨安庆、袁斌
	11.15、11.16

	
	
	3.期中考试阅卷、质量分析
	袁斌、各学科组长
	11.16、11.17

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	德育线
（含德育处、团委、大队部）

	1. 每周教育内容：养成社会公德；爱护公共设施校外安全教育：防火。
	汪芬
	

	
	2. 颁发10月份班级流动红旗。
	汪芬
	 

	
	3. 鼓励学生参加南通市“小院士”评选。
	 各班主任
	周内

	
	4. 2017年秋季学生助学金情况汇总、上报。
	王品 汪芬
	周内


	
	5．参加2017年度开发区三好标兵评比，完成申报。
	王品 汪芬
	11月15日前

	
	6．全校卫生大扫除，检查评比。初定11月17日下午14：20开始打扫，检查时间11月17日下午15：30。 
	王品 汪芬
	11月17日 

	
	7. 各班布置“感恩”为主题的黑板报。检查评比时间：11月22日。
	各班主任
	周内

	
	8．各班开展“红领巾 心向党”主题教育活动。 
	各班主任
	周内

	
	9．班队课展示：陈芳 袁洪。
	 王品 汪芬
	周内

	
	10．参加开发区演讲比赛，培训参赛学生。 
	王品 汪芬
	

	
	11.预告：派员参加省少先队文化专业委员会年会活动。活动时间：11月23-25日。
	汪 芬
	

	后勤线

（含总务处、工会、会计室）
	1.完成2018年预算工作
	张建森 陈志良
	周三

	
	2.在职和退休人员养老保险资料提交
	张建森 陈志良
	本周

	
	3.学校宣传片拍摄
	耿建峰
	周四

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


