竹行中学初三年级理化实验考查工作方案
1、 指导思想

认真执行省市相关文件精神，一切从考生的切身利益出发，加强领导，提高认识，精心组织，严格管理，规范操作，加强安全保密，努力做到公平公正，提高全体考生诚信意识，严肃考查纪律，加大处罚力度，将2016年中考物理化学学科实验技能考查打造成和谐、规范、“以人为本”的开发区考查品牌。

2、 考核领导小组

主任：  杨苏     副主任：陆春雷   何美红
3、 考核监考小组

·    曹旭凤   朱霞   王铧    仇宇隆    东方中学老师两人
派驻东方中学监考人员：     高忠    陈红
· 准备室    黄海荣（抽签）   陆海燕（检录）
4、 考核后勤小组
· 考点布置：瞿国香   
· 实验准备： 聂仁波  季俊峰
· 考生组织宣传发动: 各班班主任

5、 考场设置、考试时间：

· 考场      物理实验室 2组   化学实验室 2组   

· 准备室:     本班教室
	日期
	批　　次
	
	

	4
月

27
日
	第1批
	下

午
	13：30～13：45
	1班24人，

	
	第2批
	
	13：50～14：05
	1班16人

2班8人

	
	第3批
	
	14：10～14：25
	2班其余24人



	
	第4批
	
	14：30～14：45
	3班24人



	
	第5批
	
	14：50～15：05
	3班其余4人

4班20人



	
	第6批
	
	15：10～15：25
	4班其余学生




六、考核工作程序：
1.考前准备

（1）根据通基教（2016）6号文件制定考试考核方案。准备考生花名册2份，考试用学生试卷，教师试卷准备（陈达完成）
（2）考试前将考生按每批每组6人，每班分成若干组，指定一名学生为本组组长，和其他班拼组的人数多的定组长。考试时提前把学生带到准备室（班主任完成）
（3）备签（准备室工作人员完成）
备签时，根据设立的考场数确定每批的组数，准备相应的签数，各签对应的实验考题与考场的布置相符。
（4）考查材料准备（实验员完成）
考场的水电、照明设施齐全，有安全防范措施，并备有灭火器、砂子、急救用品等。主考台有胶水、蓝（黑）墨水、订书机、曲别针、圆珠笔、复写纸、草稿纸等考务用品。所有实验器材应在考试前准备好。理、化、生实验员根据每场次确定的实验考题准备好实验用的更换器材及药品。
（5）考核场地布置，警戒线，示意图等（后勤组完成）

2.考查过程

（1）抽签

第一批的考生提前半小时进入准备室（第二批的考生在前批考生进入考场后即可进入准备室抽签候考），按组坐好等待抽签。(4选一)每小组的第一名同学代表本组参与抽签，决定本小组的考查试题，考前5分钟由准备室工作人员将考生带至考场。

（2）考查

实行一监七制和主监考制，即一个监考人员对应监考6名考生（每个考场设四名监考员，每位监考员负责观察一列学生实验操作）；监考员当场评定考生成绩，成绩分优秀、良好、合格和不合格四个等次，并将评定结果及时交主监考（驻派监考员）确认汇总，一式两份，一份当场密封考后立即交各地招办存档，另一份由考点留存。
（3）考后工作

各考点妥善保管考查原始资料，及时向考生公布考查成绩，并将考生成绩汇总表交给主考，电子稿于考后一周内报开发区存档。

（4）补考

已报名的考生，因伤、病或其它特殊原因未能参加集中考查者，由考生本人申请，经考查领导小组同意，可参加一次补考。补考由考查领导小组安排到具备考点的学校进行。
七、考点布置（后勤组完成）

各考点应统一设置“南通市中考物理化学生物学科实验技能考查工作竹行中学考点”标志。除在醒目处张贴考场分布图，对出入准备室、考场的路线做出清晰指引外，考点还应同时公布考查批次、时间、考生须知、举报电话、违纪处理办法等信息，并在考查区域（含准备室、考场及进出场沿线有关地段）内须设置警戒线，与考查无关的人员一律不得入内。

八、监考员职责

（一）每个考场设四位监考员，监考员主持本考场的考试，维持考场秩序，严格执行考试实施程序，监督评分并如实记录考试情况，每场结束后协助整理好实验器材，保证考试正常进行。培训合格、佩证上岗、着装朴素整齐。

（二）检验证件，核对试题，组织考生有序地进退考场。

（三）按考试工作程序和统一指令组织考试。

（四）精力集中、严肃认真、履行职责、遵守纪律。不擅离职守，不吸烟，不聊天，不暗示考生操作方法，不擅自提前和拖延考试时间。考试期间，不得将手机等通讯工具带入考场。

（五）记录缺考、空考考生有关信息

（六）考前、考后检查、清理考场，考后关好门窗
竹行中学教务处

2016年4月21日   

